
令和   年   月   日 

 

 

委 任 状 

 

山口芸術短期大学長 様 

 

私は、以下の者を代理人と定め、次に掲げる事項について、その手続に関する一切の権限

を委任します。 

1.  

2.  

3.  

 

＜委任者＞（卒業生・修了生本人） 

委

任

者 

氏 名 ㊞ （旧姓：     ） 

住 所 
〒 

 

生年月日 （和暦）       年     月     日 

委任理由  

 

＜代理人＞ 

代

理

人 

氏 名  
委任者との関係： 

 

住 所 
〒 

 

日中連絡先  

 

 

※本委任状は、必ず委任者（卒業生・修了生本人）がすべてご記入ください。 

※記入漏れがある場合は手続できませんので、提出前に再度ご確認ください。 

※本委任状の有効期限は、作成日から 1 か月後の月末までとします。 

※委任内容確認のため、委任者ご本人へ電話連絡を行う場合があります。 

※本委任状に基づく手続に関し、代理人と委任者との間で生じたトラブルについて、本学は一切責任を負

いません。  



令和 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

 

 

委 任 状 

 

山口芸術短期大学長 様 

 

私は、以下の者を代理人と定め、次に掲げる事項について、その手続に関する一切の権限

を委任します。 

1. 卒業証明書の請求及び受領 

2. 成績証明書の請求及び受領 

3.  

 

＜委任者＞（卒業生・修了生本人） 

委

任

者 

氏 名 ○ ○  ○ ○   ㊞ （旧姓：     ） 

住 所 
〒 123-4567 

山口県山口市○○○○○ 

生年月日 （和暦） 平成○○ 年  ○○ 月  ○○ 日 

委任理由 仕事の都合により来学できないため 

 

＜代理人＞ 

代

理

人 

氏 名 ○ ○  ○ ○ 
委任者との関係： 

夫 

住 所 
〒 123-4567 

山口県山口市○○○○○ 

日中連絡先 ○○○－○○○○－○○○○ 

 

 

※本委任状は、必ず委任者（卒業生・修了生本人）がすべてご記入ください。 

※記入漏れがある場合は手続できませんので、提出前に再度ご確認ください。 

※本委任状の有効期限は、作成日から 1 か月後の月末までとします。 

※委任内容確認のため、委任者ご本人へ電話連絡を行う場合があります。 

※本委任状に基づく手続に関し、代理人と委任者との間で生じたトラブルについて、本学は一切責任を負

いません。  

記入例 


